TECHNIK ADMINISTRACII 334306

PODBUDOWA SZKOLY DAJACE WYKSZTALCENIE PONADPODSTAWOWE (SREDNIE)
Absolwent szkoty ksztalcacej w zawodzie technik administracji powinien by¢ przygotowany do wykonywania
nastepujacych zadan zawodowych:
CELE KSZTALCENIA * wykonywania prac biurowych; firmie oraz urzedach administracji

sporzadzania dokumentow dotyczacych spraw administracyjnych; prowadzenia postgpowania
administracyjnego,

analiz i sporzadzania sprawozdan z dziatalnosci podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

KWALIFIKACJE W DANYM

ZAWODZIE EKA.01 Obstuga klienta w jednostkach administracji.
MINIMALNA LICZBA
ZAWODOWEGO Je y y 3
DOKUMENTY Po ukonczeniu szkoty uzyskujesz:
POTWIERDZAJACE » za$wiadczenie o ukonczeniu okres$lonej kwalifikacji,

UKONCZENIE SZKOLY

swiadectwa potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie — po zdaniu zewngtrznych egzaminéw zawodowych
przeprowadzonych przez OKE.

swiadectwo ukonczenia szkoty policealnej

TYTUL ZAWODOWY

Tytul zawodowy: DYPLOM TECHNIKA ADMINISTRACIJI

* majac $wiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,
ukonczong szkote ponadpodstawowg - szkote policealng




